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ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN DEFINITIVA DE LA ADQUISICIÓN DE 
SUMINISTROS DE PAPELERIA, MEDIANTE INFIMA CUANTIA, NECESARIO PARA 
CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DEL PERFIL DE LOS PROYECTOS ESPAC Y 

CPV 2022 DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 

INF-INEC-CZ6-007-2022 

 

1. COMPARECIENTES 

 

En la ciudad de Cuenca, a los 21 días del mes de junio de 2022, comparecen a la firma 

de la presente Acta de Entrega Recepción Definitiva de la ADQUISICIÓN DE 

SUMINISTROS DE PAPELERIA, MEDIANTE INFIMA CUANTIA, NECESARIO PARA 

CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DEL PERFIL DE LOS PROYECTOS ESPAC Y 

CPV 2022 DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC; por una parte, el Econ. José 

Cáceres - Responsable del Proyecto “Encuesta de Superficie y Producción 

Agropecuaria Continua-ESPAC 2022” en calidad de Administrador de la Orden de 

Compra; y la Ing. Mónica Arévalo como Delegado que no ha intervenido en el proceso 

en representación de la Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y 

Censos (INEC),  y por otra parte el Sr. Paul Andrés Soto Espinoza en representación de 

PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A. por los derechos que representa a quien se le 

denominará el CONTRATISTA. 

 

PRIMERA. – ANTECEDENTES  

 

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0674-M de fecha 29 de diciembre de 2021, 

el Director Ejecutivo aprueba y autoriza el Plan de Dirección de Proyecto de Encuesta 

de Superficie y Producción Agropecuaria Continua- ESPAC para el periodo fiscal 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0679-M de fecha 30 de diciembre de 2021 

el Director Ejecutivo emite la aprobación del Plan de Dirección de Proyecto "VIII Censo 

de Población y VII de Vivienda CPV” 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022- 0068-M de fecha 17 de enero de 2022 la 

Coordinación Zonal autoriza la reforma e inclusión al PAC 2022 los proyectos IPC, 

IPCO, ESPAC y ENEMDU de la Coordinación Zonal 6. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022- 0120-M de fecha 28 de enero de 2022, la 

Coordinación Zonal informa la emisión de la resolución No. 002-COMPRAS-CZ6-2022. 

Mediante resolución Nro. 002-COMPRAS-CZ6-2022 se dispone “Art. 1.- APROBAR la 

reforma al Plan Anual de Contrataciones 22 de la Coordinación Zonal 6 del Instituto 
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Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir las contrataciones de bienes 

y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades de Plan de Dirección de los 

Proyectos: Índice de Precios al Consumidor (IPC) e Índice de Brechas de Intermediación 

(IBRE-I)” 2022, “Índice de Precios de la Construcción – IPCO” 2022, “Información 

Ambiental de Empresas y GADS” 2022, “Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y 

Subempleo – ENEMDU” 2022 y “Encuesta de Superficie y Producción Agropecuaria 

Continua ESPAC” 2022; conforme matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CZ6S-

GOPZ-2022-0054-M, de 17 de enero de 2022, anexa al presente instrumento”.  

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2022-0028-M de fecha 27 de enero de 2022 el 

Director ejecutivo Autoriza el 1er Adendum al Plan de Dirección de Proyecto del VIII 

Censo de Población y VII de Vivienda.  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0523-M de fecha 17 de marzo de 2022, el 

Señor Coordinador autoriza la reforma e inclusión en el PAC del Proyecto VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda CPV de la Coordinación Zonal 6.  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0557-M de fecha 21 de marzo de 2022 

Coordinación Zonal informa la emisión de la resolución Nº 010-COMPRAS-CZ6-2022. 

Mediante resolución Nº 010-COMPRAS-CZ6-2022 se dispone "Art. 1.- APROBAR la 

reforma al Plan Anual de Contrataciones 2022 de la Coordinación Zonal 6 del Instituto 

Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir las contrataciones de bienes 

y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades del: PROYECTO VIII CENSO 

DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6.; 

conforme matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPV- Z6-2022-0075-M, de fecha 16 

de marzo de 2022..." 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0442-M de fecha 07 de abril de 

2022, se solicita el inicio de trámite para la “Adquisición de suministros de papelería, 

mediante ínfima cuantía, necesario para cumplir con las actividades del Perfil de los 

proyectos ESPAC y CPV 2022 de la Coordinación Zonal 6- INEC", mismo que es 

autorizado con Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0712-M de fecha 07 de abril de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0468-M, de fecha 20 de abril se 

realiza un alcance al Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0442-M, solicitando la 

aprobación del Informe de Necesidades. Mismo que es aprobado con Memorando Nro. 

INEC-CZ6S-2022-0774-M de fecha 21 de abril de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0821-M de fecha 27 de abril de 2022, el 

Señor Coordinador Zonal 6 – Sur, autoriza la reforma e inclusión al PAC del Proyecto 

VIII Censo de Población y VII de Vivienda CPV de la Coordinación Zonal 6.  
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Mediante resolución Nº 026-COMPRAS-CZ6-2022 se resuelve "Art. 1.- APROBAR la 

reforma al Plan Anual de Contrataciones 2022 de la Coordinación Zonal 6 del Instituto 

Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir las contrataciones de bienes 

y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades del: PROYECTO VIII CENSO 

DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6.; 

conforme matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPV- Z6-2022-0113-M, de fecha 26 

de abril de 2022..." 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0519-M de fecha 04 de mayo de 

2022, se solicita la aprobación del Estudio de Mercado y las Especificaciones Técnicas, 

mismo que se autoriza mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0859-M. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0530-M de fecha 05 de mayo de 

2022 se solicita la emisión de certificación presupuestaria para la adquisición de 

suministros de papelería, mediante ínfima cuantía, del Proyecto ESPAC.  

Mediante Memorando INEC-CZ6S-GAFZ-2022-1426-M de fecha 12 de mayo de 2022 

se emite la certificación presupuestaria Nro.374, correspondiente al ítem presupuestario 

“Materiales de Oficina” del Proyecto ESPAC.  

Mediante Memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0129-M de fecha 10 de mayo de 2022, 

se solicita la autorización para inicio de Tramite del Aval para la adquisición de 

suministros de papelería de los Proyectos ESPAC y CPV; mismo que es autorizado 

mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0909-M.  

Mediante Memorando INEC-CZ6S-GAFZ-2022-1521-M de fecha 20 de mayo de 2022 

se emite la certificación presupuestaria Nro.381, correspondiente al ítem presupuestario 

“Materiales de Oficina” del Proyecto CPV. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0602-M de fecha 24 de mayo de 

2022, se solicita la adjudicación y designación del administrador de la orden del proceso 

de Adquisición de suministros de papelería, mediante ínfima cuantía, necesario para 

cumplir con las actividades del perfil de los proyectos ESPAC y CPV 2022. 

Mediante Memorando INEC-CZ6S-2022-1020-M de fecha 24 de mayo de 2022, el 

Coordinador Zonal, designa a José Israel Cáceres Bustos, Administrador de la Orden 

de Compra del proceso de Adquisición de suministros de papelería, mediante ínfima 

cuantía, necesario para cumplir con las actividades del perfil de los proyectos “ESPAC 

y CPV 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1021-M de fecha 24 de mayo de 2022, el 

Coordinador Zonal, dispone se adjudique el proceso al proveedor PAPELES SOTO 

IMPORSOPAPEL S.A, por el valor de USD $ 1818,79 (mil ochocientos dieciocho con 

79/100 dólares de los Estados Unidos de América) bienes que gravan IVA 0%. 
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Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0653-M de fecha 08 de junio de 

2022, se realiza un alcance al Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0859-M, debido a 

actualización de las Especificaciones Técnicas y Estudio de Mercado, mismo que es 

aprobado mediante Nro. INEC-CZ6S-2022-1129-M de fecha 08 de junio de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0686-M, de fecha 16 de junio de 

2022, el Eco. José Cáceres declara a Coordinación Zonal no incurrir en causa de excusa 

para ser administrador de la orden de compra del proceso para la “adquisición de 

suministros de papelería, necesario para cumplir con las actividades del perfil de los 

proyectos ESPAC y CPV 2022 de la Coordinación Zonal 6-INEC” 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2022-0695-M de fecha 17 de junio de 

2022 se solicita la conformación de la Comisión para la elaboración y suscripción de 

actas-entrega recepción y designación de delegado que no ha intervenido en el proceso.  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1216-M de fecha 17 de junio de 2022, el 

Coordinador Zonal autoriza la conformación de la comisión para la elaboración y 

suscripción de las actas entrega- recepción, y designa a la Ing. Mónica Arévalo como 

delegado que no ha intervenido en el proceso. 

 

SEGUNDA. - CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN: 

 

2.1 ADJUDICACIÓN. - Con fecha 14 de junio de 2022, la Coordinación Zonal 6 del 

Instituto Nacional de Estadística y Censos, emite la Orden de Compra por Ínfima Cuantía 

proceso N° INF-INEC-CZ6-007-2022, para la adquisición de suministros de papelería, 

necesario para cumplir con las actividades del perfil de los proyectos ESPAC y CPV 

2022 de la Coordinación Zonal 6-INEC, las cuales son aceptadas por PAPELES SOTO 

IMPORSOPAPEL S.A. con fecha 14 de junio de 2022. 

 

2.2 PRECIO DE LA ORDEN DE COMPRA: La Coordinación Zonal 6 del Instituto 

Nacional de Estadística y Censos pagará a PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A., 

por la “adquisición de suministros de papelería, mediante ínfima cuantía, necesario para 

cumplir con las actividades del perfil de los proyectos ESPAC y CPV 2022 de la 

Coordinación Zonal 6-INEC”, según la orden de compra proceso N° INF-INEC-CZ6-007-

2022 el valor de $ 1818,79 (mil ochocientos dieciocho  con 79/100 dólares de los 

Estados Unidos de América) valor que grava IVA 0%. Monto que se compone de la 

siguiente manera: $645,79 (seiscientos cuarenta y cinco con 79/00 dólares de los 

Estados Unidos de América) valor que grava IVA 0%, corresponden al Proyecto ESPAC 

y $1173,00 (mil cientos setenta y tres con 00/00 dólares de los Estados Unidos de 
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América) valor que grava IVA 0%, corresponden al Proyecto CPV. Según el siguiente 

detalle:  

 

ESPAC 
 

 
 
CPV 
 

 

2.3 FORMA DE PAGO: La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y 

Censos se compromete a pagar el valor de los bienes contra entrega recepción de los 

mismos, previo a la prestación de la factura, suscripción del acta entrega recepción 

definitiva y demás documentos habilitantes para el pago. 

 

2.4 PLAZO: El plazo de ejecución será de 30 días calendario a partir del día siguiente 

de la suscripción de la orden. 

 

TERCERA. - ENTREGA RECEPCIÓN DE LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE 

PAPELERÍA, MEDIANTE INFIMA CUANTIA, NECESARIO PARA CUMPLIR CON 

LAS ACTIVIDADES DEL PERFIL DE LOS PROYECTOS ESPAC Y CPV 2022 DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC 

Se procede a realizar la entrega recepción definitiva de la orden de compra por ínfima 

cuantía proceso N° INF-INEC-CZ6-007-2022 de la “adquisición de suministros de 

papelería, mediante ínfima cuantía, necesario para cumplir con las actividades del perfil 

de los proyectos ESPAC y CPV 2022 de la Coordinación Zonal 6-INEC”.  

 

ORDEN DE COMPRA 
(PROCESO) 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO 

SUBTOTAL IVA 
 

TOTAL 

INF-INEC-CZ6-007-2022 

PAPEL BOND 75 G 
TAMAÑO A3 

59 6,9000 407,10 0 407,10 

PAPEL BOND 90 G 
TAMAÑO A3 

14 11,3000 158,20 0 158,20 

PAPEL BOND PARA 
PLOTTER  75 GR 90CM X 
140M (A0) 

3 26,8310 80,49 0 80,49 

TOTAL 645,79 0 645,79 

ORDEN DE COMPRA 
(PROCESO) 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO 

SUBTOTAL IVA 
 

TOTAL 

INF-INEC-CZ6-007-2022 

PAPEL BOND 75 G 
TAMAÑO A3 

170 
6,9000 1173,00 0 1173,00 

TOTAL 1173,00 0 1173,00 
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CUARTA. - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ESPAC 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 

PAPEL BOND 75 G TAMAÑO A3 59 RESMA 

PAPEL BOND 90 G TAMAÑO A3 14 RESMA 

PAPEL BOND PARA PLOTTER 75 
GR 90CM X 140M (A0) 

3 ROLLO 

 

CPV 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 

PAPEL BOND 75 G TAMAÑO A3  170 RESMA 

 

 

QUINTA. - LIQUIDACIÓN ECONÓMICA: 

 

La entrega de los bienes se ha cumplido a entera satisfacción, ya que, el proveedor ha 

cumplido con el plazo de entrega y las especificaciones técnicas establecidas en la 

orden de compra proceso N° INF-INEC-CZ6-007-2022, razón por la cual se procede a la 

liquidación económica según el siguiente detalle: 

 

ESPAC 

 

CPV 

 

ORDEN DE COMPRA 
(PROCESO) 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO 

SUBTOTAL IVA 
 

TOTAL 

INF-INEC-CZ6-007-2022 

PAPEL BOND 75 G 
TAMAÑO A3 

59 6,9000 407,10 0 407,10 

PAPEL BOND 90 G 
TAMAÑO A3 

14 11,3000 158,20 0 158,20 

PAPEL BOND PARA 
PLOTTER  75 GR 
90CM X 140M (A0) 

3 26,8310 80,49 0 80,49 

TOTAL 645,79 0 645,79 

ORDEN DE COMPRA 
(PROCESO) 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO 

SUBTOTAL IVA 
 

TOTAL 

INF-INEC-CZ6-007-2022 

PAPEL BOND 75 G 
TAMAÑO A3 

170 
6,9000 1173,00 0 1173,00 

TOTAL 1173,00 0 1173,00 
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Por lo que se recibe de manera definitiva los suministros de papelería necesarios para 

cumplir con el desarrollo del Perfil de los Proyectos ESPAC y CPV 2022 de la 

Coordinación Zonal 6- INEC. 

 

SEXTA. - LIQUIDACIÓN DE PLAZOS 

 

De conformidad con lo que establece la Orden de Compra por ínfima cuantía proceso 

N° INF-INEC-CZ6-007-2022, el proveedor PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A. se 

obligó con la Coordinación Zonal 6-INEC a entregar insumos en el plazo de 30 días 

contados a partir de la fecha de suscripción de la Orden de Compra, según el siguiente 

detalle: 

DESCRIPCIÓN DATOS OBSERVACIONES 

Fecha de emisión de orden de compra 14/06/2022  

Fecha de aceptación de orden de compra 14/06/2022  

Plazo contractual (días calendario) 30 días  

Término del plazo contractual 14/07/2022  

Fecha de entrega de bien o servicio 20/06/2022  

Días de retraso 0 días  

 

SÉPTIMA. - CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN 

 

ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE PAPELERÍA, MEDIANTE INFIMA CUANTIA, 

NECESARIO PARA CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DEL PERFIL DE LOS 

PROYECTOS ESPAC Y CPV 2022 DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 

En la ciudad de Cuenca, el objeto de la contratación se receptó de conformidad a las 

especificaciones técnicas y Orden de Compra por Ínfima Cuantía proceso N° INF-INEC-

CZ6-007-2022. En unidad de acto la comisión designada y el proveedor establecen que 

la entrega recepción se ha realizado a entera satisfacción de la Coordinación Zonal 6 – 

INEC.  

 

Para constancia, las partes firman la presente Acta.  
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          Por la Coordinación Zonal 6                           Por la Coordinación Zonal 6 

 

 

 

 

 

 

Econ. José Cáceres                           Ing. Mónica Arévalo 
Administrador de la Orden de Compra    Delegado que no ha intervenido en el Proceso 
                  C.I. 010554330                                                 C.I. 0104556139 
 
 
 

Por el Contratista 

 

 

 

 

 

 
Sr. Paul Andrés Soto Espinoza 

Representante/ PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL 
0190153142001 
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