
  

 1  

  

  
ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEFINITIVA POR LA ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, 
TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC 
 

PROCESO Nº INF-INEC-CZ6-045-2022 
 

COMPARECIENTES  
 

En la ciudad de Cuenca, a los veinte días del mes de diciembre de 2022, comparecen a la 

firma de la presente Acta de Entrega Recepción Definitiva; por una parte, en representación 

de la Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC), el Ing. 

Diego Jimbo, en calidad de Administrador de la Orden de Compra, el Ing. Juan Andres 

Vasquez, como funcionario que no ha intervenido en el proceso y la Cpa. Jackeline 

Sanmartin como guardalmacén; por otra parte el Señor Jorge Daniel Trujillo Oquendo; 

quienes en cumplimiento del art. 81 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Pública, en concordancia con el Art. 124 de su Reglamento General, suscriben 

la presente ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEFINITIVA POR LA ADQUISICIÓN DE 

LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA 

NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN 

ZONAL 6 INEC,  al tenor de las siguientes cláusulas.  

 

PRIMER. - ANTECEDENTES  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-1495-M de fecha 18 de mayo de 2022 

la responsable de GAFZ manifiesta que “…en virtud de que al momento existe una nueva 

distribución de personal en los espacios físicos y que existe la necesidad de contar con 

teléfonos en todas las unidades de la Coordinación Zonal, con el objeto de optimizar estos 

recursos me permito solicitar a usted se disponga a la unidad de TICs se realice el análisis 

y la redistribución de estos equipos para cubrir la totalidad de necesidades de la Zonal en 

cuanto a este tema de comunicación se refiere…”  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-0978-M de fecha 19 de mayo de 2022, el 

Señor Coordinador en atención a solicitud y con el objetivo de realizar una redistribución 

de los equipos telefónicos existentes, para suplir la necesidad institucional, dispone a 

GTICZ realizar el análisis respectivo para ésta.  

Con Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0050-M de fecha 08 de junio de 2022, el 

responsable de GTICZ remite el informe del análisis de los teléfonos que estaban siendo 

utilizados en la Coordinación Zonal 6 Sur, con el objetivo de realizar la redistribución de 

dichos equipos y suplir la necesidad de la Coordinación Zonal 6 Sur. Además, anexó la 
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matriz y el plano del levantamiento de los teléfonos que están con la línea activa, tanto para 

los teléfonos IPs como para los teléfonos analógicos.  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0168-M de fecha 22 de noviembre de 

2022, el responsable de GTICZ, solicitó a la responsable de GAFZ disponga a quien 

corresponda, gestionar los recursos económicos necesarios junto con la apertura de los 

ítems presupuestarios que se considere adecuados con el fin de dotar de suficientes 

equipos telefónicos que permitan la comunicación efectiva y oportuna del personal para 

desarrollar con normalidad las actividades laborales en la Coordinación Zonal 6 INEC. Para 

lo cual se anexa la documentación pertinente.  

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2022-1226-M de fecha 07 de diciembre de 2022, el 

Señor Director Ejecutivo autoriza las reprogramaciones y redistribuciones en la matriz 

PAP de la Coordinación Zonal 6 INEC, donde se incluye la adquisición de teléfonos IP que 

constituye la implementación y programación de estos equipos; necesarios para el 

desarrollo de las actividades de la Coordinación Zonal 6 INEC en la ejecución del Censo 

Nacional; con la finalidad de abastecer de insumos necesario para la consecución de 

objetivos planteados y la ejecución de las actividades de cada uno de los proyectos de la 

zonal. 

Con Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0205-M, de fecha 08 de diciembre de 2022, el 

responsable de GTIC, solicita a la responsable de Gestión Administrativa Financiera, la 

certificación presupuestaria para adquisición de licencias, teléfonos IP y configuración de 

central telefónica, solicitud atendida mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-

5063-M, de fecha 09 de diciembre de 2022, de fecha 09 de diciembre de 2022. 

A través de Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0218-M, de fecha 09 de diciembre de 

2022, el responsable de GTIC, solicita al Coordinador Zonal 6 INEC, el inicio de trámite y 

aprobación de informe de necesidad ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y 

CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA, solicitud atendida mediante memorando 

Nro. INEC-CZ6S-2022-3479-M, de fecha 09 de diciembre de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0229-M, de fecha 13 de diciembre de 

2022, el responsable de GTIC, solicita al Coordinador Zonal 6 INEC, la aprobación de los 

términos de referencia y estudio de mercado adjuntos y a la vez la adjudicación del 

mencionado proceso junto con la designación del administrador de la orden de servicio, 

solicitud atendida mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3565-M y Memorando 

Nro. INEC-CZ6S-2022-3573-M, de fecha 13 de diciembre de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5361-M, de fecha 15 de diciembre de 

2022, la responsable de Gestión Administrativa Financiera, solicita revisar las 

observaciones para poder continuar con el proceso de contratación. 
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A través de Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0243-M, de fecha 15 de diciembre de 

2022, el responsable de GTIC, realiza un alcance a Solicitud de autorización de TDR y 

estudio de mercado, adjudicación de la ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y 

CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA, debido a un error de tipeo en el estudio de 

mercado del proceso, por lo que se realiza la rectificación de la frase "no incluye IVA" por 

"más IVA"; y solicita  autorización Al Coordinador Zonal 6 INEC, para continuar con el 

mencionado proceso, solicitud atendida mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-

3630-M, de fecha 16 de diciembre de 2022. 

Con Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0244-M, de fecha 15 de diciembre de 2022, el 

administrador de la orden de compra, declara de no incurrir en causas de excusa para ser 

administrador de la orden de compra del proceso: ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, 

TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0245-M, de fecha 15 de diciembre de 

2022, el administrador de la orden de compra solicita al Coordinador Zonal 6 INEC, 

autorizar la conformación de la Comisión para la suscripción de las Actas de Entrega 

Recepción Definitiva, de la Orden de Compra del proceso Nro. INF-INEC-CZ6-045-2022, 

solicitud atendida mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3609-M, de fecha 15 de 

diciembre de 2022. 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5470-M, de fecha 19 de diciembre de 

2022, la Responsable Administrativa Financiera solicita al responsable de GTIC, se permita 

el acceso al Administrador de la Orden de Compra a la carpeta compartida del proceso de 

Ínfima Cuantía INF-INEC-CZ6-045-2022 para lo cual se detallan los links respectivos en el 

documento anexo, solicitud atendida mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-

0250-M, de fecha 19 de diciembre de 2022. 

Con Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5469-M, de fecha 19 de diciembre de 2022, 

la responsable de Gestión Administrativa Financiera, entrega expediente al Administrador 

de la orden de compra mediante proceso por Ínfima Cuantía INF-INEC-CZ6-045-2022, 

ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL 

TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC.   

A través de Memorando Nro. INEC-CZ6S-TICZ-2022-0251-M, de fecha de 19 de diciembre 

de 2022, el administrador de la orden de compra, solicita a la Responsable de Gestión 

Administrativa Financiera, disponer a quien corresponda se proceda con el registro de la 

orden y la generación de compromiso presupuestario, de acuerdo al siguiente detalle: 

PROVEEDOR: TRUJILLO OQUENDO JORGE DANIEL; RUC: 1712403250001 por un VALOR: 

$ 4.854,80 más IVA. 
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SEGUNDA. - CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION   

 

2.1 ADJUDICACION. – mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3565-M de fecha 13 

de diciembre de 2022 y Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3630-M, de fecha 16 de 

diciembre de 2022, el Coordinador Zonal 6 INEC, autoriza la adjudicación para la 

ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL 

TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC, al proveedor TRUJILLO OQUENDO JORGE DANIEL., según 

Orden de Compra No. INF-INEC-CZ6-045-2022.  

2.2 PRECIO DE LA ORDEN DE COMPRA. - La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional 

de Estadística y Censos pagará al proveedor TRUJILLO OQUENDO JORGE DANIEL, por la 

ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL 

TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC, por  el monto de USD $ 4.854,80 (Cuatro mil ochocientos 

cincuenta y cuatro dólares con 80/100 de los Estados Unidos de América) más IVA. 

Item Descripcion Unidad de 
Medida 

Cantidad 
Requerida 

P. 
Unitario P.Total 

1 
Licencia para 16 extensiones 
SIP para  Centralilla Telefónica 
marca: PANASONIC 

Global 2 1050 2100 

2 

Teléfono SIP  que utilice el 
estándar abierto “SIP” para 
realizar y administrar 
llamadas 
telefónicas. De escritorio, con 
puerto LAN 
y un puerto para computador. 

Global 32 66,4 2124,8 

3 

Configuración, programación, 
prueba de licencias de la 
centralilla telefónica marca: 
PANASONIC modelo: KX-
TDE100. 

Global 1 630 630 

  

 

Subtotal 4854,80 

  
 

IVA 12% 582,58 

  
 

TOTAL 5437,38 
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2.3 FORMA DE PAGO: La Coordinación Zonal 6 - INEC se compromete a pagar el 100% del 

valor correspondiente a los bienes a la recepción, previa suscripción del Acta de Entrega 

Recepción Definitiva, informe del Administrador de la Orden de compra y la presentación 

de la factura correspondiente. 

2.4 PLAZO. - El plazo para la entrega de la totalidad de los bienes contratados, a entera 

satisfacción de la contratante es de 5 días, contados a partir del siguiente día de la 

suscripción de la orden de compra 

 2.5 MULTAS. - En casos de retrasos injustificados respecto del cumplimiento del objeto 

contractual la entidad contratante deberá establecer en los pliegos un valor directamente 

proporcional a la gravedad de la falta que ocasione el retraso, en ningún caso será inferior 

al 1 x 1.000 del valor total del contrato incluyendo el reajuste de precios que corresponda 

y sin considerar los impuestos, si el objeto fuere indivisible. Si es que la contratación 

contempla entregas parciales, la multa se calculará por el valor de la entrega parcialmente 

incumplida. En el caso de obras las multas se calcularán de conformidad con el retraso 

injustificado imputable a la planilla que corresponda. Adicionalmente, las entidades 

contratantes podrán tipificar en el pliego cualquier conducta que amerite ser sancionada 

con multa la cual podrá ser fijada en un porcentaje del valor total del contrato incluyendo 

el reajuste de precios que corresponda y sin considerar los impuestos o un valor específico, 

que deberá ser debidamente proporcional a la gravedad que ocasione el incumplimiento. 

Si el valor de las multas impuestas llegara a superar el 5% del valor del contrato, la 

Coordinación Zonal 6 INEC, podrá terminar unilateralmente la adquisición. 

TERCERA. - ENTREGA RECEPCIÓN DE LA ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y 

CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC  

De conformidad con la Orden de Compra por Ínfima Cuantía aire-045-2022, se procede a 

realizar la entrega recepción de la ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y 

CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC., de acuerdo a las especificaciones 

técnicas.  

  
CUARTA. - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, 
TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC 
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ÍTEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

1 2 Licencia para 16 extensiones SIP para Centralilla 
Telefónica marca: PANASONIC modelo: KX-TDE100 

2 32 Teléfono SIP  que utilice el estándar abierto “SIP” 
para realizar y administrar llamadas telefónicas. De 
escritorio, con puerto LAN y un puerto para 
computador. 

3 1 

Configuración, programación, prueba de 
funcionamiento incluyendo las nuevas licencias de 
la centralilla telefónica marca: PANASONIC modelo: 
KX-TDE100.  

 

 El proveedor deberá cumplir con la normativa legal vigente que garantice la 

confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información. 

  El oferente deberá realizar la configuración y pruebas necesarias que garanticen el 

buen funcionamiento tanto de la centralilla telefónica marca: PANASONIC modelo: 

KXTDE100 como de los teléfonos IP`S. 

 El oferente deberá permitir la verificación de la activación de las 2 licencias 

adquiridas, instaladas y configuradas. 

 Es responsabilidad del contratista el funcionamiento de los 32 teléfonos IP`S en el 

momento de la configuración y puesta en funcionamiento. 

  El servicio de instalación, activación y/o configuración de las 2 licencias perpetuas 

para la centralilla telefónica marca: PANASONIC modelo: KX-TDE100 deberá contar 

con las políticas de seguridad que garantice la privacidad y confidencialidad de la 

información remitida.  

 Ordenamiento y/o reemplazo de cables de la centralilla telefónica.  

 Identificación y etiquetado de cables con sus respectivas indicaciones.  

 Respaldo de las configuraciones actuales y posteriores de la centralilla telefónica. 

 Garantía: El oferente debe entregar el documento que garantice el buen 

funcionamiento la Centralilla Telefónica PANASONIC KX-TDE100 por el lapso de 

mínimo 3 meses, la misma que se comprobará con la entrega del certificado de 

servicio o documento que confirme dicho mantenimiento. 

 El oferente deberá realizar el mantenimiento preventivo in situ. 

QUINTA. LIQUIDACION ECONOMICA: Se determina que según el detalle, el pago por el 

valor total, se realiza contra entrega recepción de la adquisición de licencias, teléfonos IP y 
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configuración de la central telefónica, los cuales se han recibido a satisfacción y se concluye 

que el proveedor ha dado cumplimiento a las especificaciones técnicas y económico 

constantes en la Orden de Compra por Ínfima Cuantía Nº INF-INEC-CZ6-045-2022, por lo 

que se recibe los bienes entregados de la ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y 

CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC, detallados a continuación con los 

valores y subtotales respectivos: 

Factura N° Descripcion 
Unidad de 

Medida 
Cantidad 

Requerida 
P. 
Unitario P.Total Estado 

002-100-000000151 
Licencia para 16 extensiones SIP para  
Centralilla Telefónica marca: 
PANASONIC 

Global 2 1050,00 2100,00 Por pagar 

002-100-000000152 

Teléfono SIP  que utilice el estándar 
abierto “SIP” para realizar y 
administrar llamadas 
telefónicas. De escritorio, con puerto 
LAN 
y un puerto para computador. 

Global 32 66,40 2124,80 Por pagar 

002-100-000000153 

Configuración, programación, prueba 
de licencias de la centralilla telefónica 
marca: 
PANASONIC modelo: KX-TDE100. 

Global 1 630,00 630,00 Por pagar 

  

 

Subtotal 4854,80  

  
 

IVA 12% 582,58  

  
 

TOTAL 5437,38  

 

 

   DESCRIPCIÓN  SUBTOTAL 12%   IVA 12% TOTAL 

(+)  Total de la orden de compra No. INF-INEC-CZ6-045-
2022 4854,80 582,58 5437,38 

(-)   Monto Total Ejecutado (Adquisición de licencias, 
teléfonos Ip y configuración de central telefónica 4854,80 582,58 5437,38 

(=)  MONTO POR EJECUTAR   0 0 0 

   
Cabe indicar que el Proveedor ha dado cumplimiento a lo estipulado en la Orden de 
Compra, se realiza la presente acta de entrega recepción final, además no existen valores 
que deban ser deducidos o devueltos.  

 SEXTA. - LIQUIDACIÓN DE PLAZOS  
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De acuerdo al plazo establecido en la Orden de Compra, la misma que es de 5 días, contados 

a partir del siguiente día de la suscripción de la orden de compra del presente proceso; se 

cumplió la entrega del bien esperado en las fechas establecidas.  

 

 
DESCRI PCIÓN  DATOS  OBSERVACIONES  

Fecha de suscripción de la orden 
de Compra  

16/12/2022   

Plazo contractual  17 de diciembre de 2022 al 21 de diciembre de 2022   
Término del plazo contractual  21/12/2022   

Fecha de entrega del bien  19/12/2022   
Días de retraso (en caso de 

existir)  
0 días    

   

SÉPTIMA. - CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES  

Por lo expuesto el proveedor - TRUJILLO OQUENDO JORGE DANIEL, con RUC No. 

1712403250001, ha cumplido a entera satisfacción con las obligaciones derivadas de la 

ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL 

TELEFÓNICA NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC, de acuerdo a la orden de compra Nº.  INF-INEC-CZ6-045-

2022 de conformidad con lo solicitado por el área requirente.   

  

OCTAVA. - CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN: DE LA ADQUISICIÓN DE LICENCIAS, 

TELÉFONOS IP Y CONFIGURACIÓN DE CENTRAL TELEFÓNICA  

NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN 

ZONAL 6 INEC 

En la ciudad de Cuenca, en unidad de acto la comisión designada y el proveedor establecen 

que la entrega recepción de la adquisición de licencias, teléfonos IP y configuración de la 

central telefónica, se ha realizado a entera satisfacción de la Coordinación Zonal 6 del 

Instituto Nacional de Estadística y Censos, de acuerdo al cronograma establecido 

cumpliendo con lo estipulado en la orden de compra Nº.  INF-INEC-CZ6-045-2022, además 

cumpliendo con todas las medidas de bioseguridad.  
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Para constancia de lo actuado las partes, firman en unidad de acto:  
  

Por la Coordinación Zonal 6 
  
   
 
  
  

                 Diego Jimbo                                                                             Juan Andres Vasquez 
Administrador de la Orden                                                            Técnico que no ha 
               de Compra                                                                        intervenido en el Proceso  

        (C.C. 0102007408)                                                                          (C.C.0105721930)   
 
 

 
 

Jackeline Sanmartín 
Guardalmacén 

(C.C. 0105069975) 
 
 
 
 

                                                                         Por el Contratista   

 
 
 
 

                              Daniel Trujillo 
RUC: 1712403250001 
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