
 

 
ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEFINITIVA POR LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE 
IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 
DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN 
ZONAL 6- INEC. 
 

PROCESO INF-INEC-CZ6-043-2022 
 
 
COMPARECIENTES 
 
En la ciudad de Cuenca, a los catorce días del mes de diciembre de 2022, comparecen a la firma 
de la presente Acta de Entrega Recepción Definitiva; por una parte, en representación de la 
Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC), la CPA. María José 
Abril Arévalo, en calidad de Administrador de la Orden de Compra, la Econ. Yadira Orellana, 
como funcionaria que no ha intervenido en el proceso y la Cpa. Jackeline Sanmartin como 
guardalmacén; por otra parte, el Señor MORENO VILLACIS ANDRES GUILLERMO con Ruc 
0101834596001, por los derechos que representa; quienes en cumplimiento del art. 81 de la Ley 
Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, en concordancia con el Art. 124 de su 
Reglamento General, suscriben la presente ACTA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DEFINITIVA POR LA 
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, al tenor de las siguientes cláusulas. 
 
PRIMER. – ANTECEDENTES 
 
Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2021-0679-M de fecha 30 de diciembre de 2021 el 

Director Ejecutivo emite la aprobación del Plan de Dirección de Proyecto "VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda CPV” 2022. 

Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2022-0028-M de fecha 27 de enero de 2022 el Director 

ejecutivo autoriza el 1er Adendum al Plan de Dirección de Proyecto del “VIII Censo de Población 

y VII de Vivienda CPV”. 

Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2022-0135-M de fecha 28 de febrero de 2022 el Director 

ejecutivo autoriza el 2do. Adendum al Plan de Dirección de Proyecto del “VIII Censo de Población 

y VII de Vivienda CPV”. 

Mediante memorando Nro. Nro. INEC-INEC-2022-0395-M de fecha 15 de junio de 2022 el 

Director ejecutivo autoriza el 3er Adendum al Plan de Dirección de Proyecto del “VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda CPV”. 

Mediante Resolución Nº 061-COMPRAS-CZ6-2022 del 20 octubre de 2022, el señor Coordinador 

Zonal 6, aprueba la reforma el Plan Anual de Contrataciones 2022 de la Coordinación Zonal 6 del 

Instituto Nacional de Estadística y Censos con el objeto de incluir en el PAC los ítems que se 

detallan en la matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0435-M de fecha 19 de 

septiembre de 2022, entre dichas contrataciones se contempla: ¨ ADQUISICIÓN DE 

SUMINISTROS DE IMPRESIÓN PARA IMPRESIÓN DE CARNET NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 

DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 



 

6- INEC ¨ y ¨ ADQUISICIÓN DE REPUESTOS Y ACCESORIOS PARA EQUIPOS DE IMPRESIÓN DE 

CARNETS (C1_ACTUALIZACION CARTOGRAFICA) CPV ¨ 

Con memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0523-M de 07 de octubre de 2022 el Responsable 

Zonal del Censo Cpv, solicita autorizar el inicio de trámite para la ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS 

DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 

DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 

6- INEC, a través del proceso de Ínfima Cuantía. 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-2431-M de fecha 11 de octubre de 2022 el 

COORDINADOR ZONAL 6 – SUR, autoriza el inicio del trámite para la ADQUISICIÓN DE 

SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA 

EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DEPOBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, a través de Ínfima Cuantía. 

Con memorando Nro. INEC-DIPLA-2022-0937-M de fecha 16 de noviembre de 2022 Director De 

Planificación y Gestión Estratégica socializa la Programación Anual de la Planificación con corte 

al 15 de noviembre de 2022. 

Con memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0811-M de fecha 23 de noviembre de 2022 el 

RESPONSABLE ZONAL DEL CENSO CPV, solicita al Coordinador Zonal 6 INEC, la Aprobación de 

Especificaciones Técnicas, Estudio de Mercado e Inicio Trámite Aval para el ADQUISICIÓN 

SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET; solicitud atendida 

mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3086-M con fecha 24 de noviembre de 2022. 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-4680-M de fecha 01 de diciembre de 2022, la 

RESPONSABLE DE GESTIÓN ADMINISTRATIVO FINANCIERA, Informa la aprobación de aval y 

emisión de certificaciones asociado a la adquisición de suministros de impresión del proyecto 

“VIII Censo de Población Y VII de Vivienda CPV. 

Con memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0930-M de fecha 02 de diciembre de 2022, 

RESPONSABLE ZONAL DEL CENSO CPV, Solicita a la Responsable de Gestión Administrativo 

Financiera la disponibilidad de recursos económicos ítem presupuestario 530813 Repuestos y 

Accesorios Impresora de Carnet; solicitud atendida mediante memorando INEC-CZ6S-GAFZ-

2022-4779-M con fecha 4 de diciembre de 2022. 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3423-M de fecha 08 de diciembre de 2022, 

COORDINADOR ZONAL 6 - SUR, informa la RESOLUCION No. 112-COMPRAS-CZ6-2022 (Reforma 

PAC CPV). 

Con memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-1019-M de fecha 09 de diciembre de 2022, 

RESPONSABLE ZONAL DEL CENSO CPV, solicita al Coordinador Zonal 6 INEC, la adjudicación 

proceso de ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE 

CARNET; solicitud atendida mediante memorando INEC-CZ6S-2022-3459-M con fecha 09 de 

diciembre de 2022. 



 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3460-M de fecha 09 de diciembre de 2022, el 

COORDINADOR ZONAL 6 - SUR, designa a la CPA. María José Abril Arévalo, Administrador de la 

Orden de Compra para la para la ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS 

PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO 

DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC. 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5276-M de fecha 13 de diciembre de 2022, la 

RESPONSABLE DE GESTIÓN ADMINISTRATIVO FINANCIERA, informa la entrega expediente a 

Administrador de la orden de compra de Ínfima Cuantía INF-INEC-CZ6-043-2022, ADQUISICIÓN 

DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, PROYECTO CPV 

COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC. 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5302-M de fecha 13 de diciembre de 2022, hace la 

declaración de no incurrir en causas de excusa para ser administrador de la orden de compra 

del proceso para la adquisición ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS 

PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO CPV. 

Con memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-5302-M de fecha 13 de diciembre de 2022, la 

administradora de la orden de compra, solicitud Autorización Conformación de Comisión de 

Recepción Orden de compra No. INF-INEC-CZ6-043-2022; solicitud atendida mediante 

memorando INEC-CZ6S-2022-3566-M con fecha 13 de diciembre de 2022. 

Con la finalidad de dar cumplimiento a la normativa vigente, para la adquisición de los repuestos 

y accesorios tecnológicos, de acuerdo al REGLAMENTO DE LA LEY ORGÁNICA SISTEMA 

NACIONAL CONTRATACIÓN PÚBLICA en el Art. 325 “…Contenido de las actas.- Las actas de 

recepción provisional, parcial, total y definitivas serán suscritas por el contratista y la Comisión 

de recepción designada por la máxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, 

conformada por el administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en el 

proceso de ejecución del contrato. En el caso de bienes, intervendrá también el guardalmacén…” 

SEGUNDA. - CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION 

2.1 ADJUDICACION. - Mediante Memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-3459-M de fecha 09 de 

diciembre de 2022, el Coordinador Zonal 6 INEC, autoriza la adjudicación para la ADQUISICIÓN 

DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS 

PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, al proveedor MORENO VILLACIS ANDRES GUILLERMO, según 

Orden de Compra No. INF-INEC-CZ6-043-2022. 

2.2 PRECIO DE LA ORDEN DE COMPRA. - La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de 

Estadística y Censos pagará al proveedor MORENO VILLACIS ANDRES GUILLERMO, por la 

ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, 

NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, el monto de USD $ 3.450,65 (tres mil cuatrocientos 

cincuenta 65/100 dólares de los Estados Unidos de América) más IVA. 

 



 

 

 

ITEM 
Tipo de 

bien 

 

Descripción 
 

Subtotal 
 

IVA 
 

Total 

 

730807 
 

Consumibles 
cinta color ymcko, cartucho 

idc-3k 

 

3076,65 
 

369,20 
 

3445,85 

 

530813 
 

Repuestos 
kit de limpieza contiene: 5 

tarjetas de Limpieza y 5 cotonetes 

 

196,00 
 

23,52 
 

219,52 

 

 
 

530813 

 

 
 

Repuestos 

kit de limpieza que contiene: 2 

tarjetas de limpieza adhesivas, 2 

Tarjetas Presaturadas tipo " T " , 

un Lápiz de Limpieza y 40 
Toallas Limpiadoras 

 

 
 

178,00 

 

 
 

21,36 

 

 
 

199,36 

 

2.3 FORMA DE PAGO: La Coordinación Zonal 6 - INEC se compromete a pagar el 100% del valor 

correspondiente a los bienes a la recepción, previa suscripción del Acta de Entrega Recepción 

Definitiva, informe del Administrador de la Orden de compra y la presentación de la factura 

correspondiente. 

2.4 PLAZO. - Una vez adjudicado, se debe entregar en un plazo máximo de 15 días contados a 
partir del día siguiente a la fecha de suscripción de la Orden de Compra. 
 
2.5 MULTAS. - Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones 
contractuales conforme al cronograma valorado, así como por incumplimientos de las demás 
obligaciones contractuales, las que se determinarán por cada día de retardo; las multas se 
calcularán sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse 
conforme lo establecido en el contrato. En todos los casos, las multas serán impuestas por el 
administrador del contrato, el cual establecerá el incumplimiento, fechas y montos. 
 
TERCERA. - ENTREGA RECEPCIÓN DE LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y 
REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO 
VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC. 
De conformidad con la Orden de Compra por Ínfima Cuantía INF-INEC-CZ6-043-2022, se procede 
a realizar la entrega recepción de la ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y 
REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO 
VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, de 
acuerdo a las especificaciones técnicas. 
 
CUARTA. - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE 
IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 
DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 
6- INEC. 
 

SUMINISTROS DE IMPRESIÓN, REPUESTOS Y ACCESORIOS CPV 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 

DEL EQUIPO 

 

MODELO 

  

CPC 

CANTIDAD  

CONSUMIBLES 

NUMERO DE 

PARTE 

COMPATIBLES 

1 IMPRESORA 

DE CARNET  

PRIMACY  

EXPERT 

389120145 27 cinta color ymcko, cartucho idc-3k EVO-

R5F008A11 



 

EVOLIS -

PRIMACY 

451800011 4 kit de limpieza contiene: 5 tarjetas 

de Limpieza y 5 cotonetes 

ACL001 

451800011 2 kit de limpieza que contiene: 2 

tarjetas de limpieza adhesivas, 2 

Tarjetas Presaturadas tipo " T " , un 

Lápiz de Limpieza y 40 Toallas 

Limpiadoras 

ACL002 

 
QUINTA. LIQUIDACION ECONOMICA: Se determina que según el detalle, el pago por el valor 
total, se realiza contra entrega recepción de los repuestos y accesorios tecnológicos, los cuales 
se han recibido a satisfacción y se concluye que el proveedor ha dado cumplimiento a las 
especificaciones técnicas y económico constantes en la Orden de Compra por Ínfima Cuantía Nº 
INF-INEC-CZ6-043-2022, por lo que se recibe los bienes entregados de la ADQUISICIÓN DE 
SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA 
EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA 
COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, detallados a continuación con los valores y subtotales 
respectivos: 
 

Factura Cantidad Descripción Subtotal IVA Total Estado 

 

001-004-
000009844 

 

27 
cinta color ymcko, cartucho 

idc-3k 

 

3076,65 
 

369,20 
 

3445,85 
 
Por Pagar  

 
 

Factura Cantidad Descripción Subtotal IVA Total Estado 

001-004-
000009845 

 

4 
kit de limpieza contiene: 5 

tarjetas de Limpieza y 5 cotonetes 

 

196,00 
 

23,52 
 

219,52 
 
 
 
 
Por Pagar  

 
 
2 

kit de limpieza que contiene: 2 

tarjetas de limpieza adhesivas, 

2 

Tarjetas Presaturadas tipo " T ", 

un Lápiz de Limpieza y 40 
Toallas Limpiadoras 

 

 
 

178,00 

 

 
 

21,36 

 

 
 

199,36 

 

 Descripción  Subtotal   IVA 12%  Total 

(+) Total de la orden de servicio No. INF-INEC-CZ6-
043-2022 

3450,65 414,08 3864,73 

(-) Monto Total Ejecutado 3450,65 414,08 3864,73 

(=)  0 0 0 

 
Cabe indicar que el Proveedor ha dado cumplimiento a lo estipulado en la Orden de Compra, se 
realiza la presente acta de entrega recepción final, además no existen valores que deban ser 
deducidos o devueltos. 
 
SEXTA. - LIQUIDACIÓN DE PLAZOS 
De acuerdo al plazo establecido en la Orden de Compra, la misma que es de 15 días, contados a 
partir del siguiente día de la suscripción de la orden de compra del presente proceso; se cumplió 
la entrega del bien esperado en las fechas establecidas. 
 
 
 



 

 
 

Descripción Datos Observaciones 
Fecha de suscripción de la orden de 
Compra 

12/12/2022  

Plazo contractual 13 de diciembre de 2022 al 26 de diciembre de 
2022 

 

Término del plazo contractual 26/12/2022  

Fecha de entrega del bien 13/12/2022  

Días de retraso (en caso de 
existir) 

0 días  

 
SÉPTIMA. - CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
Por lo expuesto el proveedor - MORENO VILLACIS ANDRES GUILLERMO, con RUC No. 
0101834596001, ha cumplido a entera satisfacción con las obligaciones derivadas de la 
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
CPV DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6- INEC, de acuerdo a la orden de compra Nº. INF-INEC-CZ6 
043-2022 de conformidad con lo solicitado por el área requirente. 
 
OCTAVA. - CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN DE LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE 
IMPRESIÓN Y REPUESTOS PARA IMPRESORA DE CARNET, NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 
DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV DE LA COORDINACIÓN 
ZONAL 6- INEC. 
En la ciudad de Cuenca, en unidad de acto la comisión designada y el proveedor establecen 
que la entrega recepción de los repuestos y accesorios tecnológicos, se ha realizado a entera 
satisfacción de la Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos, de 
acuerdo al cronograma establecido cumpliendo con lo estipulado en la orden de compra Nº. 
INF-INEC-CZ6 043-2022, además cumpliendo con todas las medidas de bioseguridad. 
 
Para constancia de lo actuado las partes, firman en unidad de acto: 

 
Por la Coordinación Zonal 6 

 
 

Maria Jose Abril 
Administrador de la Orden 

de Compra 
(C.C. 0106590268) 

 Yadira Orellana 
Técnico que no ha 

intervenido en el Proceso 
(C.C. 1400609317) 

  
Jackeline Sanmartín 

Guardalmacén 
(C.C. 0105069975) 

 

  
 

Por el Contratista 
 
 
 
 
 

Moreno Villacis Andres 
Guillermo 

RUC: 101834596001 
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