
 

 
ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN DEFINITIVA DE LA ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR 
NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO “VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 

INF-INEC-CZ6-013-2022 
 

1. COMPARECIENTES  

En la ciudad de Cuenca, a los 23 días del mes de septiembre de 2022, comparecen a la 
firma de la presente Acta de Entrega Recepción Definitiva de la ADQUISICION DE PAPEL 
BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
“VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC.; 
por una parte, en representación de la Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de 
Estadística y Censos (INEC), el Ing. Rene Santiago Quituisaca Tenesaca responsable CPV-Z6 
Actualización Cartográfica y Precenso de Viviendas DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC en 
calidad de Administrador de la Orden de Compra No. INF-INEC-CZ6-013-2022; y la Ing. 
Fanny Belén Sinchi León como técnico que no ha intervenido en el proceso y por otra parte 
el Sr. PAUL ANDRES SOTO ESPINOZA representante legal PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL 
S.A., por los derechos que representa a quien se le denominará el CONTRATISTA. 
 
2. ANTECEDENTES 

PRIMERA. – ANTECEDENTES 
 
Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2021-0679-M de fecha 30 de diciembre de 2021 el 
Director Ejecutivo emite la aprobación del Plan de Dirección de Proyecto "VIII Censo de 
Población y VII de Vivienda CPV” 2022.  
 
Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2022-0028-M de fecha 27 de enero de 2022 el 
Director ejecutivo autoriza el 1er Adendum al Plan de Dirección de Proyecto “VIII Censo de 
Población y VII de Vivienda CPV”.  
 
Mediante Resolución N°005-COMPRAS-CZ6-2022 de 09 de febrero de 2022, el señor 
Coordinador Zonal 6 (Enc), aprueba la reforma el Plan Anual de Contrataciones 2022 de la 
Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir 
las contrataciones de bienes y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades de 
Plan de Dirección del Proyecto “VIII Censo de Población y VII de Vivienda CPV” 2022; 
conforme matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0026-M, de 01 de febrero 
de 2022. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2022-0135-M de fecha 28 de febrero de 2022 el 
Director ejecutivo autoriza el 2do. Adendum al Plan de Dirección de Proyecto “VIII Censo 
de Población y VII de Vivienda CPV”.  
 
Mediante resolución Nº 010-COMPRAS-CZ6-2022 de fecha 21 de marzo, el señor 
Coordinador Zonal 6 (Enc), aprueba la reforma el Plan Anual de Contrataciones 2022 de la 



 

Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir 
las contrataciones de bienes y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades de 
Plan de Dirección del Proyecto “VIII Censo de Población y VII de Vivienda CPV” 2022; 
conforme matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPVZ6-2022-0075-M, de fecha 16 de 
marzo de 2022..." 
 
Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2022-0395-M de fecha 15 de junio de 2022 el 
Director ejecutivo autoriza el 3do. Adendum al Plan de Dirección de Proyecto del “VIII 
Censo de Población y VII de Vivienda CPV”.  
 
Memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0225-M, de fecha 28 de junio de 2022 el Responsable 
Zonal del Censo CPV solicita: “(…)  Una vez que se cuenta con la “Matriz de Reforma al PAC 
2022” validada para el proyecto CPV, me permito solicitar a Usted, Señor Coordinador, 
autorice la aprobación de la reforma e inclusión en el PAC de los ítems que se detallan en la 
matriz adjunta, así como la elaboración de la correspondiente resolución.” 
 
Mediante Resolución Nº 039-COMPRAS-CZ6-2022 de 29 de junio de 2022, el señor 
Coordinador Zonal 6, aprueba la reforma al Plan Anual de Contrataciones 2022 de la 
Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos, con el objeto de incluir 
en el PAC los ítems que se detallan en la matriz adjunta al Memorando Nro. INEC-CPV-Z6-
2022-0225-M de fecha 28 de junio de 2022. Entre dichas contrataciones se contempla: 
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE PAPELERIA CATALOGADO Y NO CATALOGADO Y 
ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA DEL PROYECTO CPV. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0278-M de fecha 22 de julio de 2022, el 
Responsable Zonal del Censo CPV envía la solicitud de autorización Inicio trámite 
ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA 
COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1575-M de fecha 24 de julio de 2022, el Señor 
Coordinador Zonal 6-INEC aprueba inicio del trámite ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 
GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0309-M de fecha 05 de agosto de 2022, el 
Responsable Zonal del Censo CPV solicita la aprobación de especificaciones técnicas, 
estudio de mercado e inicio de trámite del aval para la ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 
GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO “VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1691-M de fecha de 05 de agosto de 2022, el 
Señor Coordinador Zonal 6-INEC aprueba las especificaciones técnicas, estudio de mercado 
e inicio de trámite del aval para la ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO 
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO “VIII CENSO DE POBLACION Y 
VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 



 

 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1723-M de fecha 09 de agosto de 2022, el 
Señor Coordinador Zonal 6-INEC solicita la autorización de registro de aval asociado para la 
adquisición de materiales de oficina para el proyecto: "VIII Censo de Población Y VII de 
Vivienda CPV" Actua. Cartográfica y Empadronamiento de la Coordinación Zonal 6 INEC. 
 
Con Memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-2597-M de fecha 16 de agosto de 2022, la 
Responsable CZ6S Gestión Administrativa Financiera informa que se encuentra aprobado el 
aval N° 46 y a su vez la emisión de las certificaciones presupuestarias Nro. 491 y Nro. 492 
para la adquisición de suministros de oficina (papel bond) necesario para el desarrollo de 
las actividades del proyecto: “VIII Censo de Población Y VII de Vivienda CPV” componentes: 
Actualización Cartográfica y Empadronamiento de la Coordinación Zonal 6 INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-Z6-2022-0333-M de fecha 16 de agosto de 2022, el 
Responsable Zonal del Censo CPV solicita la adjudicación Proceso ADQUISICION DE PAPEL 
BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
“VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC; 
a su vez solicita se designe al Administrador de la orden de compra y la elaboración de la 
misma. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1803-M de fecha 17 de agosto de 2022, el 
Señor Coordinador Zonal 6- Sur adjudica el proceso ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 
GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO “VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-2629-M de fecha 17 de agosto de 2022, 
la Responsable CZ6S Gestión Administrativa Financiera solicita emitir la orden de compra 
de Adjudicación Proceso ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 
VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1804-M de fecha 17 de agosto de 2022, el 
Señor Coordinador Zonal 6-INEC designa al  Ing. Santiago Quituisaca,  Administrador de la 
Orden de Compra  para la  ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 
VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-GAFZ-2022-2794-M de fecha 29 de agosto de 2022, 
la Responsable de Gestión Administrativa Financiera notifica al Administrador Orden de 
Compra proceso N° INF-INEC-CZ6-013-2022 ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR 
NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO “VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-ACZ6-2022-0051-M de fecha 02 de septiembre de 
2022, el administrador del contrato solicita autorización para conformación de comisión de 
recepción orden de compra No. INF-INEC-CZ6-013-2022 realizado para la ADQUISICION DE 



 

PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 
PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN 
ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-ACZ6-2022-0052-M de fecha 02 de septiembre de 
2022, el administrador del contrato envía la declaración de no incurrir en causas de excusa 
para ser administrador de la orden de compra del proceso: ADQUISICION DE PAPEL BOND 
A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII 
CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ6S-2022-1992-M de fecha 02 de septiembre de 2022, 
el Señor Coordinador Zonal 6-INEC autoriza la Conformación Comisión y designa a la Ing. 
Belén Sinchi como técnico que no ha intervenido en el proceso de recepción de PAPEL 
BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
"VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC.  
 
Mediante memorando Nro. INEC-CPV-ACZ6-2022-0054-M de fecha 05 de septiembre de 
2022 el administrador del contrato solicita el compromiso de valores para pago del proceso 
INF-INEC-CZ6-013-2022 DE LA ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 
VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
SEGUNDA. - CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN: 

2.1 ADJUDICACIÓN: Mediante memorando INEC-CZ6S-2022-1803-M de fecha 17 de agosto 
de 2022, el Señor Coordinador Zonal 6-INEC adjudica el proceso ADQUISICION DE 
PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 
PROYECTO “VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV” DE LA COORDINACIÓN 
ZONAL 6-INEC. 

Con fecha 23 de agosto de 2022 se emite la orden de compra por ínfima cuantía  Nro. 
INF-INEC-CZ6-013-2022 para la ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO 
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION 
Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC, las cuales son aceptadas 
con fecha 23 de agosto de 2022 por PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A. 
 

2.2 PLAZO DE ENTREGA DE LA ORDEN DE COMPRA.- PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A., 
por los derechos que representa, se comprometió a entregar ADQUISICION DE PAPEL 
BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
"VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-
INEC en un lapso de 10 días contados a partir de la legalización de la orden de compra. 

 
2.3 PRECIO DE LA ORDEN DE COMPRA: La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de 

Estadística y Censos pagará a PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A., por ADQUISICION DE 
PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 
PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN 



 

ZONAL 6-INEC de código INF-INEC-CZ6-013-2022 por la orden de compra que indica lo 
siguiente: 

 

No.  CPC  Descripción  COMPONENTE  
Unidad de 

medida 
Cantidad  

“IMPORSOPAPEL” Papeles 
Soto S.A. 

RUC: 0190153142001  

P,UNIT  P TOTAL  

1 321290418 
RESMA DE 

PAPEL BOND 
A4 DE 75 GR 

Cartografía C_1 
RESMA 

119 4,15149 494,03 

Empadronamiento C_3 644 4,15149 2673,56 

      
SUBTOTAL 0% 3167,59 

      

SUBTOTAL 
12% 

0,00 

      
12% IVA  0,00 

      
TOTAL  3167,59 

 

 2.4. FORMA DE PAGO: La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y 
Censos pagará a PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A., por ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 
75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO 
DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC los valores de  
USD $ 494,03 (cuatrocientos noventa y cuatro con 03/100 dólares de los Estados Unidos de 
América) grava IVA 0% y USD $ 2673,56 (dos mil seiscientos setenta y tres con 56/100 
dólares de los Estados Unidos de América) grava IVA 0%, como indican las facturas. 
 
La Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos realizará el pago 
contra entrega del bien, previo a la presentación de las facturas, acta entrega recepción 
definitiva y demás documentos habilitantes para el pago, por la ADQUISICION DE PAPEL 
BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
"VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC 
de código INF-INEC-CZ6-013-2022. 
 
TERCERA.-ENTREGA RECEPCIÓN DE LA ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR 
NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
De conformidad a lo estipulado en la orden de compra Nro. INF-INEC-CZ6-013-2022 se 
procede a realizar la entrega recepción definitiva de la ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 
GR NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
CUARTA. - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

CPC ITEM DESCRIPCIÓN COMPONENTE CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

321290418 
PAPEL BOND 

A4 DE 75 GR 

RESMA DE 

PAPEL BOND A4 

DE 75 GR 

CARTOGRAFIA C_1 119 

RESMA(500 HOJAS) EMPADRONAMIENTO C_3 
644 

 

TOTAL CPV 763 



 

QUINTA. - LIQUIDACIÓN ECONÓMICA 
 
Se determina que, según el detalle, el pago se realiza contra entrega del bien. La entrega 
de los bienes se ha recibido a satisfacción y se concluye que el proveedor ha dado 
cumplimiento con las especificaciones técnicas descritas en la orden de compra por ínfima 
cuantía, de acuerdo como indican las facturas, según el siguiente detalle: 

 

ORDEN 
DE 

COMPRA 
Descripción  

Unidad 
de 

medida 
COMPONENTE  Cantidad  

“IMPORSOPAPEL” Papeles Soto S.A. 

RUC: 0190153142001  

P,UNIT  P TOTAL  

INF-INEC-
CZ6-013-

2022 

RESMA DE 
PAPEL BOND 
A4 DE 75 GR 

RESMA 

Cartografía C_1 119 4,15149 494,03 

Empadronamiento C_3 644 4,15149 2673,56 

     
SUBTOTAL 0% 3167,59 

     
SUBTOTAL 12% 0,00 

     
12% IVA  0,00 

     
TOTAL  3167,59 

 
Durante el proceso INF-INEC-CZ6-013-2022, no incurrió en ninguna multa. Por lo que se 
recibe de manera definitiva los ADQUISICION DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA 
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 
VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC. 
 
SEXTA. - LIQUIDACIÓN DE PLAZOS 
 
De conformidad con lo que establece la Orden de Compra Nro: INF-INEC-CZ6-013-2022 del 
proveedor: PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A., se obligó con la Coordinación Zonal 6-INEC 
a entregar insumos para la Coordinación Zonal 6-INEC en el plazo de 10 días contados a 
partir de la legalización de la orden de compra, de acuerdo al siguiente detalle: 
 
DESCRIPCIÓN DATOS OBSERVACIONES 

Fecha de emisión de orden de 
compra 

23-08-2022  

Fecha de aceptación de orden 
de compra 

23-08-2022  

Plazo contractual 10 días a partir de la 
aceptación de la orden de 
compra  

 

Término del plazo contractual 02-09-2022  

Fecha de entrega de bien o 
servicio 

02-09-2022  

Días de retraso 0  

 
SEPTIMA.- CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN 
 
En la ciudad de Cuenca, se recepto RESMAS DE PAPEL BOND A4 75 GR NECESARIO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 



 

VIVIENDA CPV" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6-INEC, con conformidad a las 
especificaciones técnicas establecida en el proceso y la orden de compra INF-INEC-CZ6-
013-2022 por ínfima cuantía. En unidad de acto la comisión designada y el proveedor 
establecen que la entrega recepción se ha realizado a entera satisfacción de la 
Coordinación Zonal 6 del Instituto Nacional de Estadística y Censos. 
 
 Para constancia, las partes firman digitalmente la presente Acta. 
 
Por: COORDINACION ZONAL 6- INEC     COORDINACION ZONAL 6- INEC 
 
 
 
 
 
 
RENE SANTIAGO QUITUISACA TENESACA              FANNY BELEN SINCHI LEON                       
Administrador de la orden de compra  Técnico que no interviene en el proceso 
               CI: 0104304423                                       CI: 0105296818 
 
 
 

PROVEEDOR 
 
 
 
 
 

PAUL ANDRES SOTO ESPINOZA  
Representante legal de PAPELES SOTO IMPORSOPAPEL S.A. 

RUC: 0190153142001 
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